MAiu s6: 01/BB

CO QUAN/PON VI/POAN/TO®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: ..../BB-VPHC

BIEN BAN VI PHAM HANH CHINH*
Ve linh vuc kiém toan nha nwéc

Ly do 1ap bién ban tai <tru sé co quan ciia nguoi c¢é tham quyén ldp bién banldia
FIEM KRACT>C) oo

Chiing tdi gom:

1. Nguoi c6 tham quyén 1ap bién ban:

Co quan/DPon vi/Poan/To: @ .......cccoovveveveiesen, S6 hiéu the KTVNN: ©® ...
2. Véi su ching kién cua: ©

<Ho va tén>: o, Ngh& nghiép: ...c.ovveveererrrrrienns
DA Chi: oo e aees

3. Nguoi phién dich:

<HO va t6n>M: o, Nghé nghiép: ...coovvvvrrererrrrenne,

D1 Chli oo e e e e e e e s

Tién hanh 1ap bién ban vi pham hanh chinh d6i v6i <éng (ba)/té chive>" c6 tén
sau day:

S4 dinh danh ¢4 NhAN/CMND/HO CHIEU: v.v.vveeeeeeeeeeeeeeee ettt :
ngay cap:..../..../o....... S TIOT CAP: woveeieeeeeeete ettt ettt



M 56 dOANN NERIEP: ...vovecvecereeeeeseie ettt eee st s et
S6 GCN ding ky dau tu/doanh nghiép hoic GP thanh 1ap/ding ky hoat dong:

8. Chung toi d4 yéu cau <cd nhan/té chire>" vi pham chdm dirt ngay hanh vi vi pham.
9. Céc bién phép ngan chan va bao ddm xur 1y vi pham hanh chinh dugc ap dung,
AL (12)
gom:

10. <Quyén va thoi han gidi trinh> W): Trong thdi han <02 ngay lam viéc/05 ngdy
lam viéc>"), ké tir ngdy 1ap bién ban nay, 6ng (02) M........cooooveveveieeeeeeee e,
|a <cd nhan /ngwoi dai dién cia t6 chire>" vi pham co quyén giri <vdn bdn yéu cdu
dwge gidi trinh truec tiép/van ban gidi trinh> W dén @9 ..o,
........................................................................................... dé thuc hién quyén gidi trinh.

11. Yéu cau 6ng (ba) M.........cooverveee, |a <cd nhan/nguwoi dai dién cia t6 chire>")
vi pham c6 mat vao hoi... gio... phit, ngay ..../cc../eeeeeeey tai O,
....................................................................................................... dé giai quyét vu viéc.
Bién ban lap xong hdi... gio... phit, ngay ..../..../........ , gom... t0, dugc lap thanh...
ban c6 ndi dung va gia tri nhu nhau; da doc lai cho nhitng nguoi c6 tén néu trén cung

nghe, cong nhan la dung va cung ky tén dudi day; giao cho ong (ba) M .......cc.c.......



la <cd nhdn/nguoi dai dién cia té chire>" vi pham 01 ban, 01 ban luu ho so.
<Truwong hop ca nhan/ngudi dai dién caa té chire vi pham khéng ky bién
ban vi pham hanh chinh>
LY do ONng (02) M.....veieiiviceeeee e <cd nhdan/nguoi dai dién cia to
chire>") vi pham Khong Ky Bien DAN: ......coooovivieiiieieeeeeeeeeeeeeeeeee e,

<Truwong hop nguoi chirng kién/dai dién chinh quyén cap xi khong ky xac
nhin viéc ca nhan/ngudi dai dién ciia t6 chirc vi pham khong ky bién ban vi
pham hanh chinh>

LY do 0ng (DA) @)oo <nguoi chirng
kiénldai dién chinh quyén cdp xa> khong Ky X4¢ NhAN:..........ccooveveieeeeesrsees e,
CA NHAN/NGU'OI bAI DIEN NGUOI LAP BIEN BAN.
CUA TO CHUC VI PHAM (Ky, ghi r6 chuc v, ho va tén, so hiéu
(Ky, ghi rd ho va tén) the KTVNN)
CA NHAN/NGUOI bAI DIEN PAI DIEN CHINH QUYEN
CUA TO CHUC BI THIET HAI (Ky, ghi rd chic vi, ho va tén)

(Ky, ghi rd ho va tén)

NGUOI PHIEN DICH NGUOI CHUNG KIEN
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén)



<In ¢ mat sau>"") Bién ban da giao truc tiép cho <cd nhdn/ngwoi dai dién cia t6
chire>") vi pham vao hoi.... gio.... phat, ngay .../ .....[........

NGUOI NHAN BIEN BAN
(Ky, ghi rd ho va tén)

* Mau nay dugc st dung dé 1ap bién ban vi pham hanh chinh quy dinh tai Diéu 58 Luat Xir Iy vi pham hanh
chinh (stra d6i, bd sung ndm 2020) va Didu 15 Phap 1énh Xt phat vi pham hanh chinh trong linh vuc kiém toén
nha nudc.

) Luu y Iya chon va ghi thong tin cho phu hop véi thyc té ciia vu viée.

) Ap dung dbi véi trudng hop bién ban duogc giao tryc tiép cho ca nhan/ngudi dai dién cua tb chire vi pham.

@) Ghi tén co quan/Pon vi/Poan/TH ctia nguoi 1ap bién ban theo hudng dan vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay
van ban cia KTNN theo cac truong hop sau:

- Trudng hop ngudi 1ap bién ban 1 T6 trudng T6 kiém toan/ Kiém toan vién nha nudce thi ghi “KIEM TOAN
NHA NUGC CHUYEN NGANH (KHU VUC).../VU...” in nhat & dong tht nhat; dong thir hai ghi “DOAN KIEM
TOAN NHA NUGC TAL..” in nhat va dong thir ba ghi “TO KIEM TOAN TAL..” in dam.

- Truong hop ngudi 1ap bién ban 1a Truong doan kiém toan/Phé Truong doan kiém toan thi ghi “KIEM
TOAN NHA NUOC CHUYEN NGANH (KHU VUC).../VU...” in nhat & dong trén va “POAN KIEM
TOAN...” in ddm ¢ dong dudi.

- Trudng hop ngudi 1ap bién ban 1a Kiém toan truong thi ghi “KIEM TOAN NHA NUOC” in nhat & dong
trén va “KIEM TOAN NHA NUOC CHUYEN NGANH (KHU VUC)...” in dam & dong dudi.

@ Ghi cu thé dia diém lap bién ban theo ting truong hop:

- Trudng hop 1ap bién ban ngay tai thoi diém phat hién ra hanh vi vi pham thi dia diém 1ap bién ban 14 noi
xay ra hanh vi vi pham.

- Trudng hop khong 1ap bién ban tai thoi diém phat hién ra hanh vi c6 dau hiéu vi pham thi dia diém Iap bién
ban 12 tru s¢ co quan ctia ngudi c6 tham quyén 1ap bién ban hoic dia diém khac.

Truong hop bién ban vi pham hanh chinh dugc 1ap tai try s& co quan ctia ngudi ¢6 thim quyén lap bién ban
hoic dia diém khac thi phai ghi 5 1y do.

® Ghi dﬁy du cac can cur cia viée 1ap bién ban. Vi du: Bién ban lam viéc; Bién ban kiém tra; Bién ban thanh
tra; Bién ban kiém toan; Vin ban dé nghi cung cip thong tin, tai liéu; Van ban dé nghi tra 16i va giai trinh lién
quan dén ndi dung kiém toan; Vin ban tir chbi cung cap thong tin, tai lidu; Van ban tir chdi tra 10i va giai trinh;
Vin ban tir chdi bao cao két qua thyc hién két luan, kién nghi; Tai liéu khac...

@ Trudng hop ngudi 1ap bién ban 1a T truong T kiém toan/ Kiém toan vién nha nudc thi ghi “T6 kiém
toan tai...thuoc Poan kiém toan... ciia Kiém toan nha nudc chuyén nganh (khu vyc).../Vu...”. Truong hop nguoi
1ap bién ban 1a Truong doan kiém toan/Phé Truong doan kiém toan thi ghi “Poan kiém toan... ciia Kiém toan nha
nudce chuyén nganh (khu vic).../Vu...”. Truong hop ngudi lap bién ban 1a Kiém toan truong thi ghi “Kiém toan
nha nudc chuyén nganh (khu vuc)...”.

©) Truong hop ngudi 1ap bién ban 1a Truéng doan kiém toan/Pho Trudng doan kiém toan/Té trudng T kiém
toan/ Kiém toan vién nha nudc thi ghi s6 hiéu thé KTVNN.

®) Truong hop ca nhan/ngudi dai dién cua td chirc vi pham khong k¥ bién ban, thi ngudi c6 thim quyén lap
bién ban phai bao dam sy c¢6 mit ciia dai dién Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran noi xay ra vi pham hodc it nht
01 ngudi chimg kién dé ky xac nhan.

- Trudng hop nguodi chung kién thi ghi ho va tén, nghé nghiép, dia chi lién hé cua nguoi d6.

- Truong hop dai dién chinh quyén cap xa thi ghi ho va tén, chirc vu ctia nguoi dai dién va tén cua Uy ban
nhan dan xa/phudng/thi trén noi xay ra vi pham.



() Ghi ho va tén ctia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép/nguoi dimg dau t6 chirc khong phai 1a
doanh nghiép.

®) Ghi chirc danh cta ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép/ngudi dimg dau t6 chirc khong phai 1a
doanh nghiép.

) M6 ta vu viée; gid, ngdy, thang, nam, dia diém xay ra vi pham,... ; hanh vi vi pham cu thé.

(19 Ghi diém, khoan, diéu ctia Phap 1énh Xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc kiém ton nha nudc.

@) Ghi ho va tén clia ngudi b thiét hai/ho va tén, chirc vu ctia ngudi dai dién va tén ctia t chire bi thiét hai.

(12) Ghi cu thé tén cac bién phap ngin chin va bao dam xir Iy vi pham hanh chinh d3 dwoc 4p dung.

(13) Ghi cu thé theo ting truong hop:

- Trudng hop giai trinh tryc tiép thi ghi: «02 ngay lam viée».

- Trudng hop giai trinh bang van ban thi ghi: «05 ngay lam viée».

- Truong hop vu viée khong duge giai trinh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 61 Luat Xir Iy vi pham hanh
chinh (stra d6i, b6 sung nam 2020), thi khong phai ghi cic Muyc chi thich s6 @3, @4, (19 ya (19),

(%) Ghi ho va tén cta ca nhan/nguoi dai dién cua to chirc vi pham.

(15 Ghi cu thé theo ting truong hop:

- Trudng hop giai trinh tryc tiép thi ghi: «viin ban yéu cau dwoc gidi trinh truc tiép>.

- Truong hop giai trinh bang van ban thi ghi: «vin ban giai trinh».

(16) Ghi chirc danh va tén co quan cua ngudi ¢6 thdm quyén xir phat vi pham hanh chinh ddi véi vu viéc.

(1) Ghi dia chi noi du kién 1am viéc véi ca nhan/nguoi dai dién cla t chirc vi pham.



MAiu s6: 02/BB

CO QUAN/PON VI/POAN/TO®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: .../BB-LV
BIEN BAN LAM VIEC*
Hoém nay, hoi.... gio.... phlt, NgaY .../ .../ tai @,

Chiing tdi gom:
1. Nguoi c6 tham quyén 1ap bién ban:

HO VA teN: . eiii i Chirc VUi .o,
Coquan: @ ... S6 hiéu thé KTVNN: @) ............
2. Nguoi chimg kién (néu c6):

HO VA ten: ..o Nghé nghiép: ...c.ovveverrerrrrrieans
3 3 o] PSSR
3. <Cd nhdn/T6 chire> bi thiét hai (08U €6): @ ...vvvvceeeceeeeeeeeeee e,

4. <Cé nhan/Té chire>" ¢ lién quan truc tiép dén vu viéc:

SHO VA 16N> e, Gidi tinh:......cocvveee.
Ngay, thang, ndm sinh:..../.../cccccoiiiii e Quodc tich: wouvvvrene
INZNE NERIEP:...virvveeeee ettt sttt n st s et
Do R0 1 T3 s v R PERPRRI

S6 dinh danh cd nhAn/CMND/HO Chi€U: .......cvovvecvriiciieiieiesse e ;
NgAY CAp: ...)eof .. S TI0T CAP? covoveveeve ettt s sttt
TN CUA 10 CHIEC oottt ettt ettt ee et ee e e e neeenns
Dia chi tru G chinh: ...

M3 6 dOANN NERIEP: ...vovrcvreeeeeeeeseisiee ettt en st

S6 GCN diang ky dau tu/doanh nghiép hoac GP thanh lap/dang ky hoat
AONE: oo . ngay cap: ... ooeid v, noi cép:

Nguoi dai dién theo phap ludt: © ..., Gidi tinh:.....ccccevennnnns

Chite danh: (..........cccoiiiiiicieccce e

Tién hanh 1ap bién ban 1am vi¢c ddi voi <éng (ba)/té chire>") ¢6 lién quan trwe
tiep dén vu viéc:

1. ThOi Z1an XAY T8 VU VIEC: .veeuviiiiiiiieesieesiee e e st nneenne s

2. Dia AI€M XAY T& VU VIEC: 1eiiiiiiiiiiieiiiie e iiiee s siiee sttt st e stae et e s sbae e nnnee e



Bién ban 1ap xong hdi... gio... phit, ngay..../..../......, gdm... t&, dugc lap thanh... ban
c6 ndi dung va gia tri nhu nhau; da doc lai cho nhitng ngudi ¢6 tén néu trén cung nghe,
cong nhan 1a ding va cung ky tén dudi day; giao cho ong (ba) @ ..o

................................................... la <cd nhdan/nguoi dai dién cia té chire>") ¢6 lién
quan truc tiép dén vu viéc 01 ban, 01 ban luu hd so.

<Truwong hop ci nhin/nguoi dai dién ciia to chire ¢6 lién quan tryc tiép dén
vu viéc khong ky bién ban lam viéc>

Ly do ong (ba) S la <cd nhan/nguwoi dai dién ciia t6 chire>) ¢6 lién quan
truc tiep dén vu viéc khong ky bi€n ban: ........cccocvviiiiiiiiii
~ CANHAN/NGUOI PAI DIEN NGUOI LAPBIEN BAN
CUA TO CHUC CO LIEN QUAN DEN VU VIEC  (Ky, ghi r& chuc vy, ho va tén, so
(Ky, ghi rd ho va tén) higu the KTVNN)
CA NHAN/NGUOI PAI DIEN NGUOI CHUNG KIEN
TO CHUC BI THIET HAI (Ky, ghi rd ho va tén)

(K, ghi & ho va tén)



<In ¢ mat sau>"") Bién ban da giao truc tiép cho <cd nhdn/ngwoi dai dién cia t6
chire>") ¢6 lién quan truc tiép dén vu viée vao hoi... gio... phit, ngay..... ... eceeveeeenee.,

NGUOI NHAN BIEN BAN
(Ky, ghi rd ho va tén)

o Mau nay dugc str dung dé lap bién ban ghi nhén sy viéc va ghi 161 khai cua nhimg ca thén/té chire ¢6 lién quan
dén vu viéc quy dinh tai diém d khoan 3 Dieu 58 Luat Xur ly vi pham hanh chinh (stra d6i, b sung nam 2020).

) Luu y Iya chon va ghi thong tin cho phu hop véi thyc té ciia vu viée.

) Ap’ dung dbi véi truong hop bién ban duoc giao truc tiép cho ca nhan/nguoi dai dién cua té chire ¢ lién
quan tryc ti€p dén vu viéc.

@) Ghi tén co quan/Pon vi/Poan/TH ctia ngudi 1ap bién ban theo hudng dan vé thé thirc va k¥ thuét trinh bay
van ban ctia KTNN theo cac truong hop sau:

- Trudng hop nguoi lap bién ban 1a T4 truong T kiém toan/ Kiém toan vién nha nude thi ghi “KIEM TOAN
NHA NUGC CHUYEN NGANH (KHU VUC).../VU...” in nhat & dong tht nhat; dong thir hai ghi “DOAN KIEM
TOAN NHA NUGC TAL...” in nhat va dong thir ba ghi “TO KIEM TOAN TAL...” in dam.

- Trudong hop ngudi 1ap bién ban 1a Truéng doan kiém toan/Phd Trudng doan kiém toan thi ghi “KIEM
TOAN NHA NUOC CHUYEN NGANH (KHU VUC).../VU...” in nhat & dong trén va “POAN KIEM
TOAN...” in ddm & dong dudi.

- Trudng hop ngudi 1ap bién ban 1a Kiém toan trudng thi ghi “KIEM TOAN NHA NUGC” in nhat & dong
trén va “KIEM TOAN NHA NUOC CHUYEN NGANH (KHU VUC)...” in ddm ¢ dong duéi.

@ Ghi dia chi noi 14p bién ban.

© Truong hop nguoi 1ap bién ban 1a Té truong To kiém toan/ Kiém toan vién nha nude thi ghi “T kiém toan
tai...thuoc Poan kiém toan... cua Kiém toan nha nudc chuyén nganh (khu vuc).../Vu...”. Truong hop nguoi 1ap
bién ban 12 Trudng doan kiém toan/Pho Truéng doan kiém toan thi ghi “Poan kiém toan . ciia Kiém toan nha

nude chuyén nganh (khu vyc).. /Vu ”. Trudng hop ngudi 14p bién ban 1a Kiém toan trudng thi ghi “Kiém toan
nha nuéce chuyén nganh (khu vuc)...

@ Trudng hop nguoi lap bién ban la Truong doan kiém toan/Phé Trudng doan kiém toan/T truong T kiém
toan/ Kiém toan vién nha nudc thi ghi s hiéu thé¢ KTVNN.

®) Ghi ho va tén clia ngudi bi thiét hai/ho va tén, chirc vu ctia ngudi dai dién va tén cta t6 chirc bi thiét hai.

®) Ghi ho va tén cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép/ngudi dimg dau t6 chirc khong phai 1a
doanh nghiép.

) Ghi chirc danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép/ngudi dimg dau té chire khong phai 1a
doanh nghiép.

® Ghi ho va tén cia ca nhan/ngudi dai dién cua t6 chuc co lién quan tryc tiép dén vu viéc.



MAiu sé: 03/BB

CO QUAN/PON VI/POAN O CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: .../BB-GTTT

BIEN BAN
Phién giai trinh truc tiep*

Cin ct Diéu 61 Luat Xt Iy vi pham hanh chinh (sira ddi, bd sung nam 2020);

Can cir Bién ban vi pham hanh chinh sé:..../BB-VPHC lap ngay.....[..../......... ;

Can cr vin ban yéu cau duogc giai trinh truc tiép ngdy.....[...../........ clia <dng (ba)/to
CIIEC ) ) e ettt ettt ettt e e et e et et et et et et et et e e e eeeanans .

Can ¢t van ban Uy quyén cho nguoi dai dién hop phap vé viéc tham gia phién giai
trinh truc tiép ctia <éng (ba)/t6 chitc> @ ..o (néu co);

Can ctt Thong bao s6: ..../TB-C)..... ngay..../c...../........ cia®
..................................................................... vé viéc to chirc phién giai trinh tryc tiép,

Hoém nay, vao hoi.... gio... phlt, NGAY..../c.../ e 181 O e,

Chiing ti gdom:

1. Nguoi c6 tham quyén xir phat vi pham hanh chinh - Bén t6 chitc phién giai trinh:

Ho vaten: © Lo, ChlIC VU e
Co quan/Pon vi/Doan: .........c.cccoevvvviieeinenans S6 hiéu thée KTVNN: ® ...
2. <Cé nhdn/T6 chire>") vi pham - Bén giai trinh:

S6 dinh danh c& nhAn/CMND/HO ChilU: ......voveverrirriiciieeeierieseseseess e ;
NgAy Cap: .../ S M0T CAP? covoveveeee ettt
TN €A 16 CHIEC>(: . oo
Dia chi tru & Chinh: ...
M3 6 dOANN NEIIEP: ...vvvrcveeeeeereeseisiee st ss sttt es st sneaneas
S6 GCN ding ky dau tu/doa}nh nghiép hoac GP thanh lap/dang ky hoat dong:
......................................... s NEAY CAP:veaviii ey NOT CAP e
Ngudi dai dién theo phap Tudt: © ..o, Gidi tinh:...ooveveveeee.

CTC danh: B0 oo e e e e e et e et e et e e e et e et e eeeseeeeeereeeeeaes



Noi dung phién giai trinh:
1. Y kién ciia ngudi c6 thim quyén xir phat vi pham hanh chinh:
a) Vé can ctr phép 1y

¢) Vé cac hinh thirc xtr phat, bién phap khic phuc hau qua du kién ap dung ddi véi
hanh vi vi pham:

2. Y Kién ciia <cd nhéan/ngwoi dai dién ciia té chive>") vi pham hodc ciia ngudi
dai dién hop phap cia <cd nhan/té chire>") vi pham:

3. Phién giai trinh két thiic vao hoi.... gid.... phat, ngay .../ ... ........

Bién ban nay gém.... to, dugc 1ap thanh... ban c6 ndi dung va gia tri nhu nhau; da
doc lai cho nhitng nguoi co6 tén néu trén cung nghe, cong nhan la ding va cung ky tén
dudi day; giao cho ong (ba) M. ... |a <cd nhan/nguoi dai dién cia té
chire>") vi pham hodc ngudi dai dién hop phap cta <cd nhdn/té chire>" vi pham 01
ban, 01 ban luu hd so.

<Trwong hop ca nhian/ngwoi dai dién ciia t6 chire vi pham khong ky bién
ban phién giai trinh truc tiép>

LY do 0Ng (08) WD .o <ca nhan/nguoi

dai dién cia t6 chire>") vi pham hodc ngudi dai dién hop phap cua <cd nhdn/to
chire>") vi pham Khong Ky bien bAn: .......ccccccueveveviveiiiiiissee e

CA NHAN/NGUOI PAI DIEN BEN TO CHUC GIAI TRINH
CUATO CHUCVIPHAM (Ky, ghi rd chiic vu, ho va tén, sé hiéu
HOAC NGUOI DAI DIEN HQP PHAP thé KTVNN)

(Ky, ghi rd ho va tén)

NGUOI GHI BIEN BAN’
(Ky, ghi rd chuzc vy, ho va tén, so hié¢u
thé KTVNN)



<In ¢ mdt sau>"") Bién ban da giao truc tiép cho <cd nhdan/nguoi dai dién ciia to
chire>") vi pham hodc nguoi dai dién hop phap cua <cd nhdn/té chiec>") vi pham vao
hoi... gio... phat, ngay ..../..../1........

NGUOI NHAN BIEN BAN
(Ky, ghi rd ho va tén)

* Méu nay dugc st dung d€ 1ap bién ban ghi lai ndi dung phién giéi trinh tryc tiép quy dinh tai khoan 3 Picu 61
Luéat Xt Iy vi pham hanh chinh (stra doi, b6 sung nam 2020).

™) Luu y Iya chon va ghi thong tin cho phu hop véi thuc té cia vu viée.

) Ap dung ddi véi trudng hop bién ban duoc giao tryc tiép cho ca nhan/nguoi dai dién cua to chirc vi pham
hodc ngudi dai dién hop phép cua cd nhan/td chirc vi pham.

@ Ghi tén Co quan/Don vi/Doan ctia ngudi ¢ thim quyén ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh theo
huéng dan ve the thirc va ky thuat trinh bay van ban cia KTNN theo cac trudong hgp sau:

- Truong hop nguoi co thim quyén ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh 1a Truong doan kiém toan thi
ghi “KIEM TOAN NHA NUGC CHUYEN NGANH (KHU VUC).../VU...” in nhat ¢ dong trén va “DOAN
KIEM TOAN...” in dAm & dong dudi.

- Truong hop nguoi cd thém quyén ra qu}lét dinh xir phat vi pham hanh chinh 1a Kiém toan truong (Pho
Kiém toan trudng dugc giao quyen) thi ghi “KIEM TOAN NHA NUOC” in nhat & dong trén va “KIEM TOAN
NHA NUOC CHUYEN NGANH (KHU VUC)...” in ddm ¢ dong dudi.

@ Ghi ho va tén cta ca nhan/tén cua to chirc vi pham.

®) Ghi chit viét tit tén ctia co quan/don vi/doan ban hanh Thong béo theo huéng din vé thé thirc va k¥ thuat
trinh bay van ban ciia KTNN.

) Ghi chtrc danh va tén co quan/don vi/doan ciia ngudi cé tham quyén xir phat vi pham hanh chinh.

®) Ghi dia chi try s& co quan noi t6 chirc phién giai trinh truc tiép.

© Ghi ho va tén cua nguoi co thAm quyén xir phat vi pham hanh chinh hodc ho va tén cta ngudi dai dién
dugc nguoi cé tham quyén xtr phat vi pham hanh chinh Gy quyén.

i ™ Truong hop nguoi co thim quyén xir phat vi pham hanh chinh 1a Truéng doan kiém toan thi ghi “Poan
kiém toan... cua Ki€ém toan nha nu6e chuyén nganh (khu vyc).../Vu...”. Truong hop ngudi c6 tham quyén xu
phat vi pham hanh chinh 1a Kiém toan truéng (Pho Kiém toan truong dugc giao quyén) thi ghi “Kiém toan nha
nude chuyén nganh (khu vuc)...”.

® Trudng hop nguoi cd tham quyén xir phat vi pham hanh chinh 13 Truéng doan kiém toan thi ghi s hiéu
thé KTVNN.

) Ghi ho va tén cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép/ngudi dimg dau té chire khong phai 1a
doanh nghiép.

(10 Ghi chirc danh cta ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép/ngudi dimg dau té chirc khong phai

1a doanh nghiép.

(1 Ghi ho va tén clia c4 nhan/ngudi dai dién cla t6 chire vi pham hodc ho va tén cua nguoi dai dién hop phap

ctia ca nhan/td chirc vi pham.



MAiu s6: 04/BB

CO QUAN/PON VI/POAN O CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
, Doc lap - Tu do - Hanh phic
So: ..../BB-XM
~ BIEN BAN
Xac minh tinh tiét cia vu viéc vi pham hanh chinh*
CHN CT @ ettt a et b r b b e
Hom nay, hoi... gio... phit, ngay..../.... ..., tai @i,

Chiing tbi gom:

1. Nguoi c6 tham quyén 1ap bién ban:

HO VA tEN: ™) o, ChUIC VU: v
Co quan/Pon vi/Poan: ®.........c.cccevvvvieeeirennns S6 hiéu the KTVNN: ® ...
2. <Cd nhdn/T6 chire>") cung cip thong tin can xac minh:

a) HO vatén: ..o Nghé nghiép: ...c.ovveverrerrrrrieans
85 3 o1 1§ S PE
b) HO VA teN: . (]3]0 (ol 741 E
GO QUAN: ..ot

Tién hanh 1ap bién ban xac minh tinh tiét ciia vu viéc vi pham hanh chinh déi
v6i <éng (ba)/té chirc> c6 tén sau day:

S4 dinh danh ¢4 NhAN/CMND/HO CHIBU: ..o, :
ngay CAp:..../ocf e S THOT CAD: vttt

L TN CUA 0 CHUC Ve oo e e

Dia chi tru G chinhi: ..o
ME S8 dOANN NEIIEP: ..ottt

S6 GCN dang ky dau tu/doanh nghiép hodc GP thanh 1ap/dang ky hoat dong: .......
...................................................... P NEAY CAP: oo/ NOT CAP: e,



Ngudi dai dién theo phap ludt: O ..o, Gidi tinh:..................
Chite danh: @ ..........ccooiiiiiiec e
2. D3 ¢6 hanh vi vi pham hanh chinh: ©)

9. Y kién trinh bay cla <cd nhdn/nguoi dai dién cua t6 chire>") cung cap thong tin
can xac minh (néu co):

11. Tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh phai trung cu giam dinh (trong
truong hop can thiét):

Bién ban 1ap xong hoi.... gio.... phlt, ngay ....[...../........ , gom.... to, duoc lap thanh....
ban c6 ndi dung va gia tri nhu nhau; da doc lai cho nhitng nguoi c6 tén néu trén cung
nghe, cong nhan la dung va cung ky tén dudi day; giao cho ong (ba) 2 ...,

................................................... la <cd nhan/nguoi dai dién cia t6 chire>" vi pham 01
ban, 01 ban luu ho so.



<Trwong hop ca nhin/ngudi dai dién cia té chire vi pham khong ky bién
ban xac minh tinh tiét ciia vu viéc vi pham hanh chinh>

Ly do ong (ba) @2.......cceeieiirerirne, <cd nhan/nguwoi dai dién cia to chire>") vi
pham Khong ky bi€n ban: ..o s

CA NHAN/NGUO1 PAI DIEN CUA NGUOI LAP BIEN BAN.
TO CHUC VI PHAM (Ky, ghi rd chezc vy, ho va tén, sé hiéu
(Ky, ghi rd ho va tén) thé KTVNN)
CA NHAN/NGUOI PAI DIEN NGUOI BI THIET HAI
CUA TO CHUC CUNG CAP (Ky, ghi rd ho va tén)

THONG TIN XAC MINH
(Ky, ghi rd ho va tén)



<In ¢ mat sau>"") Bién ban da giao truc tiép cho <ca nhan/nguwoi dai dién cia t6
chire>") vi pham vao hoi.... gio.... phat, ngay.....[.....[........

NGUOI NHAN BIEN BAN
(Ky, ghi rd ho va tén)

* Mau nay duoc sir dung dé 1ap bién ban xéc¢ minh tinh tiét cia vu viéc vi pham hanh chinh quy dinh tai Diéu 59
Luat Xt ly vi pham hanh chinh (stra d6i, bo sung nam 2020).

™) Luwu y lwa chon va ghi thong tin cho phi hop véi thyuc té cua vu viée.

) Ap dung dbi véi truong hop bién ban dugce giao truc tiép cho c nhan/ngudi dai dién ctia t chic vi pham.

@) Ghi tén Co quan/Pon vi/Doan ciia ngudi ¢6 thim quyén 1ap bién ban theo hudng dan vé thé thirc va ki
thuat trinh bay van ban cua KTNN theo cac truong hop sau:

- Truong hop ngudi cd thim quyén lap bién ban 1a Truong doan kiém toan thi ghi “KIEM TOAN NHA
NUGC CHUYEN NGANH (KHU VUC).../VU...” in nhat ¢ dong trén va “POAN KIEM TOAN...” in ddm &
dong dudi.

- Truong hop ngudi co tham quyén lap bién ban 1a Kiém toan truong (Pho Kiém toan truong dugc giao
quyén) thi ghi “KIEM TOAN NHA NUOC” in nhat & dong trén va “KIEM TOAN NHA NUOC CHUYEN
NGANH (KHU VUC)...” in dam & dong dudi.

@ Ghi céc cin ctr clia viée 1ap bién ban x4c minh.

© Ghi dia chi noi 1ap bién ban.

) Ghi ho va tén cua ngudi co théqn quyén xu phat vi pham hanh chinh géi vo1 vu viée hodc ho va tén cua
nguoi dai dién dugce ngudi cé tham quyén xt phat vi pham hanh chinh uy quyén.

©) Trudng hop nguoi ¢ tham quyén 1ap bién ban 1a Truong doan kiém toan thi ghi “Doan kiém toan... clia
Kiém toan nha nudc chuyén nganh (khu vuc).../Vu...”. Truong hop nguoi c6 tham quyen 1dp bién ban 1a Kiém
toan trudng (Pho Kiém toan truong dugce giao quyén) thi ghi “Kiém toan nha nudc chuyén nganh (khu vuc)...”.

®) Truong hop ngudi c6 thim quyén 1ap bién ban 1a Truong doan kiém toan thi ghi sé hiéu thé KTVNN.

) Ghi ho va tén cua nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép/ngudi dimg dau té chirc khong phai la
doanh nghiép.

® Ghi chirc danh ctia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép/ngudi ding dau t6 chirc khong phai 1a
doanh nghiép.

© M3 ta cu thé hanh vi vi pham.

(19 Ghij diém, khoan, diéu cia Phap 1énh X1 phat vi pham hanh chinh trong linh vyc kiém toan nha nudc.
(1 Ghi ho va tén ctia ngudi bi thiét hai/ho va tén, chirc vu ctia ngudi dai dién va tén ciia t6 chirc bi thiét hai.

(12) Ghi ho va tén ctia c4 nhan/ngudi dai dién cia t6 chirc vi pham.



MAiu sé: 05/BB

CO QUAN/PON VI/POAN O CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: .../BB-KNQDXP

‘ BIEN BAN
Ve viéc khong nhin quyét dinh xi phat vi pham hanh chinh*

Chiing tdi gom:

1. Nguoi c6 tham quyén 1ap bién ban:

HO VAN ..o (0510 (oI 741 E
Co quan/Pon vi/Poan: @ ...........cccoovvvreeninennn, S6 hiéu thé KTVNN: @ ...
2. Vi sy chung kién cua: ©

HO VA teni ... Chlire VU: .,
(G0 | LT s TSP OPPPPP PP

Tién hanh lap bién ban vé viéc khong nhin quyét dinh xir phat vi pham hanh
chinh ddi v6i <éng (ba)/té chive>") ¢6 tén sau day:

<L HO VA N> e Gidi1 tinh:.........cceeee.
Ngay, thang, nam sinh:...../ .../, Qudc tich: ..o.vvevenaen
INZNE NERIEP:...cvoeevieeeeeteete ettt n et s e
NOT G RIEN LA17 .eeiiie i e e e e e s e s e e e e e e e e s e s anrrreereeeeeeeaaans
S6 dinh danh c& nhAn/CMND/HO ChilU: ......voveverrirriiciieeeierieseseseess e ;
ngay cap: ....lo../o....... e . OO
<L TN CUA 10 CHIEC ) oottt
Dia chi tru & Chinh: ...
M 56 dOANN NRIEP: ...vovrceeeeeeeieeieveieeieete ettt s s
S6 GCN dang ky dau tu/doanh nghiép hodc GP thanh lap/ding ky hoat dong:..
..................................... ; NEAY €AP: .../ oo i) NOT CAPLeieeeie,
Nguoi dai dién theo phap ludt: © ..o, Gidi tinh:..................
Chire danh: (V... ettt
2.0ng (BA): @ ..o giao Quyét dinh s6:.../QD-XPHC ngay.....[.....1........



thi hanh theo quy dinh ctia phap luat, nhung <éng (ba)/té chire>") ¢6 tén néu trén cb tinh
khong nhan quyét dinh.
3. Chung t6i da yéu cau <cd nhdn/nguoi dai dién cia té chire>" @ ..

.......................................................................... bi x1r phat nhan quyét dinh x1r phat vi pham
hanh chinh nhung van khong nhan duoc sy hop tac.

Bién ban 1ap xong hdi... gio... phut, ngdy..../..../........, gom... t&, duoc 1ap thanh...
ban c6 nd1 dung va gid tri nhu nhau; da doc lai cho nhiing ngudi c6 tén néu trén cung
nghe, cong nhan 1a dung va cung ky tén duéi day; giao cho chinh quyén dia phuong noi
<ca nhan bi xu phat cu trilté chire bi xir phat déng tru s> 01 ban, 01 ban luu ho so.

PAI DIEN CHINH QUYEN NGUOI LAP BIEN BAN.
(Ky, dong dau; ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd chuc vu, ho va tén, so hiéu
thé KTVNN)

_ *Mau nay dugc sit dung dé 1p bién ban vé viéc khong nhan Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh quy dinh tai
bicu 70 Luat Xu Iy vi pham hanh chinh (stra doi, bd sung nam 2020).

™) Luu y Iya chon va ghi thong tin cho phu hop véi thuc té cia vy viée.

@) Ghi tén Co quan/Pon vi/Doan cta ngudi c¢6 thim quyén lap bién ban theo hudng dan vé thé thic va ky
thuat trinh bay van ban cua KTNN theo cac truong hop sau:

- Trudng hop ngudi cb thim quyén lap bién ban 1a Truéng doan kiém toan thi ghi “KIEM TOAN NHA
NUGC CHUYEN NGANH (KHU VUC).../VU...” in nhat & dong trén va “POAN KIEM TOAN...” in ddm &
dong dudi.

- Trudng hop ngudi ¢ tham quyén 1ap bién ban 1a Kiém toan truong (Phé Kiém toan truong duge giao
quyén) thi ghi “KIEM TOAN NHA NUOC” in nhat & dong trén va “KIEM TOAN NHA NUOC CHUYEN
NGANH (KHU VUC)...” in dam & dong dudi.

@ Ghi dia chi noi 1ap bién ban.

) ®) Truong hop nguoi ¢6 tham quyén lap bién ban 1a Truong doan kiém toan thi ghi “Poan kiém toan. .. cua
Ki€m toan nha nudc chuyén nganh (khu vuc).../Vu...”. Truong hop nguoi c6 thdm quyén 18p bién ban la Kiém
toan trudng (Pho Kiém toan trudng dugc giao quyén) thi ghi “Kiém toan nha nude chuyén nganh (khu vuc)...”.

@ Truong hop ngudi c6 thim quyén 14p bién ban 1a Trudng doan kiém toan thi ghi s§ hiéu thé KTVNN.

®) Ghi ho va tén, chirc vu cua ngudi dai dién va tén cua Uy ban nhan déan xa/phudng/thi tran.

®) Ghi ho va tén ctia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép/nguoi dimg dau t6 chirc khong phai 1a
doanh nghiép.

) Ghi chirc danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép/ngudi ding dau t6 chirc khong phai 1a
doanh nghiép.

® Ghi ho va tén cuia ngudi 1ap bién ban.

) Ghi ho va tén cua ca nhan/tén cua to chire bi xir phat.

(19 Ghi ho va tén cua c4 nhan/nguoi dai dién cua té chirc bi xir phat.



M4iu sé: 06/BB

CO QUAN/PON VI/POAN O CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S4: ..../BB-CHS

BIEN BAN
Ban giao ho so vu vi pham c6 dau hiéu toi pham
deé truy ctru trach nhiém hinh su*

Can ct Quyét dinh s6:...../QD-CHS ngay...../...../........ Cla @ e,
chuyén hd so vu vi pham c6 d4u hiéu toi pham dé truy ctru trach nhiém hinh sy.

Hoém nay, hoi.... gio.... phlt, NGAY...../ .../ eeeecees 1l @i,

Chiing tdi gom:

1. Nguoi c6 thim quyén 1ap bién ban - Bén ban giao ho so:

HoO Vaten:...ccccooi i Chirc VU: .o
Co quan/Pon vi/Poan: @...........ccccovvvveevinennn, S6 hiéu thé¢ KTVNN: ©® ...
2. Bén nhan ban giao ho so:

HO VAaten ..o (0] 511 (2 | LS
CO QUAN: ..ot

Tién hanh ban giao va 1ap bién ban ban giao hd so vu vi pham theo Quyét dinh so:
w../QD-CHS.

Pai di¢n bén nhan ban giao hd so d3 kiém tra, nhan du céc tai liéu co trong hd so néu
trén.

Bién ban lap xong hoi... gio... phlt, ngay .../ .....[........ , gdm.... to, duoc lap thanh....
ban ¢6 ndi dung va gia tri nhu nhau; da doc lai cho nhirng ngudi c6 tén néu trén cung
nghe, cong nhan 1a dung va cung ky tén dudi ddy; bén ban giao hd so, bén nhan ban giao
hd so mbi bén giir 01 ban, 01 ban luu ho so.

BEN NHAN BAN GIAO BENBANGIAO
(Ky, ghi rd chuc vu, ho va tén) (Ky, ghi rd chuc vy, ho va tén, so hiéu

thé KTVNN)



* Mau nay dugc sir dung qé 13p bién ban ban giao hd so vu vi pham c6 déu hiéu toi pham dé truy clru
trach nhiém hinh sy quy dinh tai Dicu 62 Luét Xt 1y vi pham hanh chinh (stra d6i, bd sung nam 2020).

@) Ghi tén Co quan/Pon vi/Poan ctia ngudi ¢6 tham quyén 1ap bién ban theo hudng dan vé thé thirc va ki
thuat trinh bay van ban ciia KTNN theo céc truong hop sau:

- Trudng hop ngudi cé thim quyén lap bién ban 1a Truong doan kiém toan thi ghi “KIEM TOAN NHA
NUGC CHUYEN NGANH (KHU VUC).../VU...” in nhat ¢ dong trén va “POAN KIEM TOAN...” in dam &
dong dudi.

- Truong hop ngudi co tham quyén lap bién ban 1a Kiém toan truong (Pho Kiém toan truong dugc giao
quyén) thi ghi “KIEM TOAN NHA NUGC” in nhat & dong trén va “KIEM TOAN NHA NUGC CHUYEN
NGANH (KHU VUC)...” in dam & dong dudi.

@ Ghi chtic danh va tén co quan cua nguoi co thim quyén ra quyét dinh chuyén hé so vu vi pham c6 dau
hiéu tdi pham dé truy cuu trach nhi¢m hinh su.

®) Ghi dia chi tru s¢ co quan ctia nguoi ¢6 thim quyén lap bién ban.

@ Truong hop ngudi co thim quyén l4p bién ban 14 Truong doan kiém toan thi ghi “Doan kiém toan... cua
Ki€m toan nha nudc chuyén nganh (khu vuc).../Vu...”. Truong hop ngudi c6 tham quyen 1ap bién ban la Kiém
toan trudng (Phéd Kiém toan trudng duge giao quyén) thi ghi “Kiém toan nha nude chuyén nganh (khu vuc)...”.

®) Truong hop ngudi c6 thim quyén 1ap bién ban 1a Trudng doan kiém toan thi ghi s6 hiéu thé KTVNN.

©) Ghi rd s6 lugng, tén cac loai bién ban, quyét dinh, tai liéu c6 trong ho so.



M4iu sé: 07/BB

CO QUAN/PON VI/POAN O CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: .../BB-CQDXP

BIEN BAN
Chuyén ho so va quyét dinh xit phat vi pham hanh chinh dé t6 chirc thi hanh*

Can ct Piéu 71 Luat Xt Iy vi pham hanh chinh (sira d6i, bd sung nam 2020).

Theo YU CAU CUA @) ..ottt se st
la <c& nhan/ngueoi dai dién ciia té chire>")

Hoém nay, hoi.... gio.... phlt, NGAY ....fuee/eeeeey 12 B,

Chiing tdi gom:

1. Nguoi c6 thim quyén 1ap bién ban - Bén ban giao ho so:

HoO Vaten:...ccccooi i (0] 511 (4 | LR
Co quan/Pon viPoan: @...........cccccovveveevenennan, S6 hiéu thé KTVNN: ©® ...
2. Bén nhan ban giao ho so:
|5 LT TR 1< SRR Chltc VU: .o,
LT e 132 o TP PP
Tién hanh 13p bién ban chuyén Quyét dinh sé:..../QD-XPHC ngay..../..../c....... ciia
(6)
xir phat vi pham hanh chinh dé t6 chirc thi hanh
1. HO 50, ta1 18U, GOM: ..ottt
2. Cac tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tam gitr dugc chuyén giao, gém:
STT Tén tang Y?t, Bqn vi So Chlll.lg Tlrlh tl:‘f_\}ng, Ghi chi
phuong tién tinh lwgng loai dac diém

Pai dién bén nhan ban giao di kiém tra, nhan du cac tai liéu co trong hd so va tang
vat, phuong tién vi pham hanh chinh néu trén.

Bién ban lap xong hoi... gio... phit, ngay..../..../........ , gom... to, dugc 1ap thanh...
ban c6 ndi dung va gid tri nhu nhau; da doc lai cho nhiing ngudi ¢é tén néu trén cung



nghe, cong nhan 1a dung va cung ky tén dudi ddy; bén ban giao hd so, bén nhan ban giao
hd so mbi bén giit 01 ban, 01 ban luu ho so.

BEN NHAN BAN GIAO BENBANGIAO
(Ky, ghi rd chuc vu, ho va tén) (Ky, ghi rd chuc vu, ho va tén, so hiéu
thé KTVNN)

* Mau nay dugc su dung dé 1ap bién ban chuyén hd so va quyég dinh xir phat vi pham hanh chinh dé t6 chirc
thi hanh quy dinh tai Dieu 71 Luét X1 Iy vi pham hanh chinh (stra d6i, bd sung nam 2020).

) Luu ¥ lya chon va ghi théng tin cho phu hop véi thuc té ctia vu viée.

@) Ghi tén Co quan/Pon vi/Poan ctia ngudi ¢6 thim quyén 1ap bién ban theo hudng dan vé thé thirc va ky
thuat trinh bay van ban ciia KTNN theo céc truong hop sau:

- Trudng hop nguoi c6 thim quyén 1ap bién ban 1a Truong doan kiém toan thi ghi “KIEM TOAN NHA
NUGC CHUYEN NGANH (KHU VUC).../VU...” in nhat ¢ dong trén va “POAN KIEM TOAN...” in dam &
dong dudi.

- Trudng hop ngudi ¢ tham quyén 1ap bién ban 1a Kiém toan trudng (Phé Kiém toan trudng duge giao
quyén) thi ghi “KIEM TOAN NHA NUGC” in nhat & dong trén va “KIEM TOAN NHA NUGOC CHUYEN
NGANH (KHU VUC)...” in dam & dong dudi.

@ Ghi ho va tén cua ca nhan/ngudi dai dién cua té chirc vi pham hanh chinh.

®) Ghi dia chi tru s¢ co quan ctia ngudi c6 thim quyén lap bién ban.

i @ Trudng hop ngudi co thim quyén 1ap bién ban 1a Truéng doan kiém todn thi ghi “Poan kiém toan... cla
Kiém toan nha nu6e chuyén nganh (khu vuc).../Vu...”. Truong hop ngudi c6 tham quyén lap bién ban 1a Kiém
toan trudng (Pho Kiém toan truong dugce giao quyén) thi ghi “Kiém toan nha nude chuyén nganh (khu vuyc)...”.

®) Truong hop ngudi ¢6 tham quyén 14p bién ban 1a Truéng doan kiém toan thi ghi s6 hiéu thé KTVNN.

®) Ghi chirc danh va tén co quan ciia ngudi 6 tham quyén ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh.

) Ghi 15 s luong, tén cac loai bién ban, quyét dinh, tai liéu c6 trong hd so.



